
INSTRUCTIONS FOR OWNERS TO REGISTER WITH CLICKPAY
 

Step 1:  The first time the homeowner comes to this screen, as a new user they will need to click on 
“Register Here” to create their profile. 
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Step 2: Homeowner will populate the required fields to create and verify the profile for the account. 
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Step 3:  Next, the homeowner will need to attach their unit to their profile. This will be done by looking up 
the unit using their address (Bldg. Number + Zip). 
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Will be prompted to select the address and will need to select their respective unit at the selected 
address. 
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And the final verification step is to enter their account number.  The token is your Account 
Number with the Association; you may find your Account Number on the main page in the 
Owner Portal on the upper left hand corner. 
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INSTRUCTIONS FOR OWNERS TO REGISTER WITH CLICKPAY
 

Step 4:  The unit is now linked to the homeowner’s profile. 
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Here is a screenshot of the PayNow Screen. Homeowners can go to the AutoPay Screen to setup their 
recurring payments. ClickPay will automatically debit their bank account or credit card on the 
date/frequency chosen. 
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Here is a screenshot of the fee chart for Allied Property Group. Homeowners can review the chart to see 
fees associated with credit card usage. 

 


